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Jelen szabdlyzatban meghatarozott adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv a kozérdekl és a
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkoz6é szabalyait az informéaciés onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
és a 35. § (3) bekezdése, a kdzérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségteérités
mértékérél sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kozérdek( adatok elektronikus kdozzétételére,
az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a, a kozzétételi
listdkon szerepl adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet, a Kdzponti Informéacids Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022. (XII.
8.) Korm. rendelet, valamint az allamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjara figyelemmel az alabbi szabéalyzatot adja ki.

l. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hatélya

1.1. A szabalyzat célja, hogy el6segitse a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére vonatkozo jog ervényesulését, a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben részt vevd személyeket,
rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint
meghatarozza az adatgazdanak a jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza a koételez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalara vonatkozé eljarasrenddel kapcsolatos belsé eléirasokat.

1.3. A kdzérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetévé tétele soran az
adatok — igy kulonodsen a kozpénzek felhasznalasara és a nemzeti vagyonra vonatkozé
adatok — nyilvAnossaganak biztositasa érdekében a kozfeladatot ellatd szerv és az
adatigényl6 johiszemUien, egymassal kdlcsondsen egyuttmikodve jarnak el.

1.4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Harsanyi Polgarmesteri Hivatalra és valamennyi
szervezeti egységére, Harsany Kozség Onkormanyzatara, tovabba a Harsanyi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (a tovabbiakban egyutt: Szervezet).

1.5. Jelen szabalyzat a kiadas napjan Iép hatalyba, mellyel a korabbi szabalyzat hatalyat
veszti.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy azt atvevé szerv, szervezet vagy
személy (a tovabbiakban egyutt: kozfeladatot ellatd szerv) kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozé vagy kdzfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informacié vagy ismeret, figgetlenul kezelésének maodjatél, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mlkddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat;

2.2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetbvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
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2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.
3.1.1.

3.1.2.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatot el6allitotta, illetve amelynek
mikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
k6zzé az adatot - az adatfelel®s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista, melynek adatait
valamennyi kdzzétételre kotelezett szerv koteles kézzétenni;

kalonds kozzétételi lista: jogszabdly altal egyes &gazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozéan meghatarozott lista, mely tovabbi kézzéteendd adatokat
tartalmaz;

egyedi kozzétételi lista: az elektronikus kdzzétételre kotelezett szerv vezetbje - a
Hat6sag véleményének kikérésével -, valamint jogszabdly a kdzfeladatot ellaté szervre,
azok iranyitasa, fellgyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjed®
hatallyal tovabbi koételezéen kbzzéteendd adatkdrt hatarozhat meg;

elektronikus kozzététel: a kotelezéen kozzéteendd kozérdek(i adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szaméara, személyazonositas nélkll, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkul kimasolhaté
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen térténd hozzaférhetéveé tétel;

helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki adatok helyettesitése (javitasa).

Il. Az elektronikus k6zzétételi kdtelezettségre vonatkoz6 szabdalyok

A kdzzétételre vonatkozé altalanos szabalyok
A kozérdeki adatok nyilvanossaga

A Szervezet a feladatkdrébe tartozé lgyekben koteles el6segiteni és biztositani a
kbézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

A kozvélemény megdfeleld tajékoztatasa érdekében rendszeres kdzzététellel, illetve
egyéb moddon hozzaférhetbvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ennek érdekében a kodzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok Harsany
telepulés hivatalos honlapjan, a www.harsany.hu (a tovabbiakban: Honlap) alatt érhetéek
el.

T4jékoztatasi kotelezettség

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed kilondsen:

a) az dnkormanyzati koltségvetésre, annak végrehajtasara,

b) az 6nkorméanyzati vagyon kezelésére,

c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre,

d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kulbnleges vagy
kiz&rolagos jogok biztositasara,

e) jogszabalyban koételezéen elbirt egyéb, kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

A Magyarorszdg helyi 6nkorméanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 52. § (3) bekezdése alapjan a Képvisel6-testulet nyilvanos
Ulésének elbterjesztésébe és jegyzékonyvébe - a zart Ulésre vonatkozd korlatozasok
figyelembevételével - barki betekinthet, és azokrdl mésolatot kérhet. Az 6nkormanyzati
rendeletek, tovabba az Infotv. 1. melléklete 11/8-11/9. pontja szerinti, a testlleti
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mikodéshez kapcsolodo kdzzéteendd adatok és dokumentumok a Honlapon elérhetdk;
a kozzététel soran a meg nem ismerhet6 adatok védelmérdl gondoskodni kell.

3.2.3. A kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetéségét zart llés
tartasa esetén is biztositani kell. A zart Glésen hozott képviselS-testuleti dontés nyilvanos.
Amennyiben a déntést tartalmazé dokumentum meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz,
annak nyilvanossagra hozatala soran gondoskodni kell ezen adatok felismerhetetlenné
tételérdl.

3.2.4. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése értelmében a kdzérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot
ellaté szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy neve, feladatkdre, munkakére,
vezetbi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét torvény elbirja. A
kozérdekbdl nyilvanos szemeélyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdk.

3.2.5. Az Infotv. 26. 8 (3) bekezdése értelmében, ha a térvény masként nem rendelkezik,
kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetbleg helyi dnkormanyzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igenybe veendd, vagy mas médon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e
tevékenységukre vonatkozd, személyes adatnak nem minésulé adat.

3.2.6. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem minésial Gzleti titoknak a kdzponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurOpai unids tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznélataval, hasznositasaval, az azzal val6 rendelkezéssel,
annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvAnossagra
hozatalat kilon térvény kozérdekbdl elrendeli.

3.2.7. A Szervezetnek lehetévé kell tenni, hogy a kezelésében lévé koézérdekl vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az - a mingsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerint - nemzeti minésitett adat és az Infotv. 29. § (2b)
bekezdése szerint kezdeményezett felllvizsgalat eredménye alapjan a minésitd a
nemzeti mindsitett adat minésitését fenntartotta, vagy kilféldi mindsitett adat.

3.2.8. Amennyiben az igénylés a minésitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. térvény
szerinti nemzeti mindsitett adatra iranyul, és annak minésitéje nem az adatkezeld, a
Szervezet megkeresi a mindsit6t, hogy folytassa le a mingsitett adat védelmérdl szo6ld
térvény szabdlyai szerint a nemzeti mindsitett adat felllvizsgalatat, és annak
eredményeérdl tajékoztassa 6t. A felllvizsgalatra iranyul6 megkereséstél a mindsitd
tajékoztatasanak az adatkezel6hoz valo beérkezéseéig terjed6 idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allé hataridbbe nem szamit bele.

3.2.9. Az Infotv. 27. § (2) bekezdése értelmében a kézérdekl adatok megismeréséhez valo
jogot az adatfajtak meghatarozaséaval térvény
a) honvédelmi érdekbdl,

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

c) blincselekmények Uldézése vagy megelbzése érdekében,

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

f) kulugyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel,
g) birésagi vagy kozigazgatasi hatdségi eljarasra tekintettel,

h) szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel,

i) kiberbiztonsagi érdekbdl korlatozhatja.
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3.2.10. Az Infotv. 27. § (4) bekezdése értelImében a kézérdek( adatok megismerése korlatozhato
tovabba uniés jogi aktus alapjan az Eurdpai Unié jelentés pénzigy- vagy
gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az
adopolitikai érdeket is.

3.2.11. A Szervezet rendszeresen, elektronikus uton hozzaférhetdéve teszi a tevékenységével,
mikodésével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy kilénésen:
a) szervezeti, személyi adatokat,
b) tevékenységre, mikoddésre vonatkozé adatokat,
c) gazdalkodasi adatokat.

3.3. Az Uzleti titok megismerésére az Uzleti titok védelmérél sz6l6 2018. évi LIV. térvényben
foglaltak az Infotv. 27. § (3) bekezdésben meghatarozottakra tekintettel iranyadok.

3.4. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzerdek( adatok megismerésére
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

3.5. Doéntés megalapozasat szolgalé adat nyilvAnossaga

3.5.1. Az Infotv. 27. (5) bekezdése értelmében a kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és
hataskdrébe tartozé dontés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetdje
engedélyezheti.

3.5.2. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a fentiekben
meghatérozott idétartamon belul - a dontés meghozatalat kdvetéen akkor utasithaté el,
ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatdé szerv térvényes mikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kilénésen az adatot
keletkeztet6 allaspontjanak a dontések elékészitése, illetve egyes birdsagi eljarasokban
valo részvétele soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok
ellatdsanak rendje

4.1. Az elektronikus kozzétételre kotelezett kozfeladatot ellaté szerv altal kotelezéen
kozzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb jogszabalyok hatarozzak
meg.

4.2. A kozfeladatot ellatdé szerv a Honlapon a kotelez6en kozzéteendd kozérdekl és
kézérdekbdl nyilvanos adatokat valasztasa szerint az Infotv. 1. mellékletében
meghatarozott altalanos kozzétételi lista szerkezetében vagy a kdzzétételi listakon
szerepl6 adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.)
IHM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 1. melléklete szerinti kbzzétételi egységek
tagolasaban hozza nyilvanossagra, a kezd6lapon jol lathaté ,Kézérdekl adatok”
elnevezésil hivatkozas alatt. A valasztott szerkezettél fiiggetlenll biztositani kell az
Infotv. 1. mellékletében meghatérozott valamennyi adat kozzétételét.

4.2.1. Amennyiben a Szervezet a Rendelet 1. melléklete szerinti tagolast alkalmazza,
gondoskodni kell az Infotv. 1. mellékletében elbirt, de a Rendelet 1. mellékletében kilon
nem szerepld adatok kbzzétételérdl is.

4.2.2. Amennyiben ugyanazon Honlapon tdbb kozfeladatot ellaté szerv kdzérdekl és
k6zérdekbdl nyilvanos adatai kerilnek kozzétételre, a kozzétételi listakat
adatfelel6sonként elkulonitetten kell kialakitani. A Honlap nyitéoldalan jol lathatéan
elhelyezett ,Kozérdek(i adatok” hivatkozas alatt az egyes szervekre vonatkozé
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kozzétételi listaknak jol elklldnithetben, tovabbi keresési mivelet nélkil, kézvetlendl
elérhetének kell lennitk.

4.2.3. A kozzétett adatok mellett fel kell tintetni a legutébbi mdédositas idépontjat. Amennyiben
az Infotv. az adat korabbi allapotanak megdrzését irja el6, a kozzétett adat mellett fel kell
tintetni az archiv alloméanyba kertlt adat kdzvetlen elérését biztositd hivatkozast is.

4.3. A Honlapon el kell helyezni az egységes kbzadatkeresé rendszerre (https://kozadat.hu)
mutatd hivatkozast, tovabba a vonatkozo jogszabalyi eléirasok szerint biztositani kell a
kozzétett adatok egységes kdzadatkeresd rendszerbe torténd integralasat.

4.4. A kozfeladatot ellatdé szerv a honlapon térténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget az
egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek (kulonos
kozzétételi lista). Ezen adatok kdzlési helyére a Szervezet vezetdje tesz javaslatot.

45. A kdzzéteendd adatok Osszeadllitasaért és a tartalmi adatszolgaltatasért az adatot
eléallité vagy annak keletkezési helye szerinti szervezeti egységek vezet6i felel6sek.
Feladatukat sajat hataskérikben, tovabba a jegyz6 felhivasara és iranymutatasa szerint
latjak el; személyes adatok, titokvédelem vagy egyéb adatvédelmi kérdés felmeriilése
esetén az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét kérhetik ki.

4.6. A kozzététellel érintett szervezeti egységek:

4.6.1. Osszegyljtik a kozzétételi listakon szerepld, a feladatkdrikbe tartoz6 adatokat, és azokat
a rendelkezésre allo hataridén bellil megklldik a jegyzének - szikség esetén az
adatvédelmi tisztviseldnek véleményezésre - kozzététel céljabdl,

4.6.2. felelések azért, hogy a feladatkoriikbe tartozd, megkilddtt adatok pontosak és
idészerlek legyenek, ennek érdekében folyamatosan nyomon kdvetik a valtozasokat, és
haladéktalanul tovabbitjak a helyesbitett vagy frissitett adatokat a jegyzének,

4.6.3. a kozzétételi listan szereplé adatokat elektronikusan, kézzétételre alkalmas maédon
tovabbitjak a jegyzd részére,

4.6.4. felelnek a feladatkoriikbe tartozé kbzzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért, melynek
kapcsan allasfoglalast kérhetnek az adatvédelmi tisztvisel6tél.

4.7. A szervezeti egységek vezetSi a felel6sségi korukbe tartozd adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belll kijelolt felelés
személyek Utjan is ellathatjak.

4.8. A kozzétételrdl a jegyz6 a kijelolt titkarsagi Gigyintézé Utjan gondoskodik.

49. A honlap technikai mikédésének biztositasaért, az adatok honlapon t6rténé
megjelenitéséért a titkarsagi Ugyintéz6 a felel6s, aki gondoskodik:

4.9.1. a honlap kozérdekli adatok kdzzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges Uzemzavar
elharitasarol,

49.2. a hozzad megkuldott adatoknak a Honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérdl és frissitésérdl, tovabba arrdl, hogy egyértelmiien azonosithato legyen,
hogy az egyes kozzétett kozérdekl adatok mely adatfelelés szervhez, és azon beldl - ha
relevans - mely szervezeti egységhez tartoznak,

4.9.3. a kodzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kdézlésre atadott adatokkal valo
egyez8ségerdl),

4.9.4. az adatbiztonsagi, biztonsagi mentési és helyreallitasi feladatok ellataséaral,
4.9.5. a naplézasi és naplévédelmi feladatok ellatasardl,

4.9.6. az adatfelel6sdk elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.
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4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

5.2.

5.3.

A Szervezet a jogszabaly alapjan kotelezéen kozzéteendd adatokon tul tovabbi
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok rendszeres kozzétételét egyedi kozzétételi
listAban hatarozhatja meg. Testlleti szervként mikddd kdzzétételre kotelezett szerv
esetében az egyedi kozzétételi lista megdllapitdsa és modositdsa - a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatésag (a tovabbiakban: Hatésdg, NAIH)
véleményének kikérésével - a testilet hataskorébe tartozik. Az Onkormanyzat egyedi
kozzétételi listajanak megallapitasarél és modositasarél a Képviselb-testilet helyi
onkorményzati rendeletben dont.

Az egyedi kozzétételi lista, illetve annak méddositdsa tervezetének elbkészitésérdl,
valamint a Hatdsag véleményének a dontéshozatalt megel6z6 kikérésérdl a jegyzd
gondoskodik. Az egyedi kodzzétételi lista megallapitasardl vagy maédositasarol szélo
el6terjesztés a Hatosag véleményének ismeretében terjeszthet6 a Képvisel6-testilet elé.

A jegyz6 a kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant benyujtott
igények nyilvantartadsa alapjan évente legalabb egy alkalommal felllvizsgélja, hogy a
kozzétételi listakban nem szerepld valamely adat vagy adatkdr megismerése irant
jelentds aranyban vagy mennyiségben érkezett-e adatigénylés. Amennyiben a
felllvizsgalat alapjan az egyedi kbzzétételi lista Iétrehozasa vagy kiegészitése indokolt,
a jegyz6 elbkésziti a modositas tervezetét, gondoskodik a Hatésag véleményének
kikérésérdl, és a javaslatot a Képviselb-testilet elé terjeszti. A felllvizsgalat megtorténtét
és eredményét akkor is dokumentalni kell, ha a lista modositasa nem indokolt.

Amennyiben az egyedi kozzétételi lista kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok
internetes kdzzétételét rendeli el, az érintetteket a kozzétételt megelé6zéen megfeleléen
tajékoztatni kell kildndsen a kdzzététel jogalapjardl, céljardl, a nyilvanossagra keruld
adatok korérél, a kozzététel helyérél és id6tartamardl. Szerz6déskotéshez, palyazati
vagy értékesitési eljarashoz kapcsolodd kozzététel esetén a tajékoztatast lehetéség
szerint mar az érintett jogviszony létrejottét, illetve az érintett eljarasban valé részvételét
megelbzben biztositani kell.

A kozfeladatot ellaté szerv koteles jelen szabdalyzatban meghatarozott szervezeti
egysége(k) utjan folyamatba épitve vizsgalni az Infotv. végrehajtasaval 6sszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményeérdl évente legalabb egy alkalommal
atfogo jelentést kell késziteni a szerv vezetdje részére. Az éves atfogo jelentés magaban
foglalja a 4.12. pont szerinti fellilvizsgalat eredményét, és kitér kilonésen az elektronikus
kozzétételi kotelezettség teljesitésének tapasztalataira, a feltart hianyossagokra és az
azok megszuntetésére szikséges intézkedésekre, tovabba a kézérdekl adatigénylések
tapasztalatai alapjan az egyedi kdzzétételi lista |étrehozasanak, modositdsanak vagy
kiegészitésének sziikségességére.

Adatbiztonsagi eléirasok

A honlap mikoédésének biztositasaért felelds személy az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatban naplézza az esemény
bekovetkezésének datumat és idOpontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kdzremiikoddo felhasznald nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastdl, az egyes bejegyzések torlésétél vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsatdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot kell
késziteni.

Uzemzavar esetén a honlap miikodésének biztositasaért felelés személy koteles az
Uzemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdeni.
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5.4.

5.5.

6.2.

6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

7.2.1.

Az adatok megsemmistilése, sérlllése vagy jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése esetén
az adatfelel6sok kotelesek egylttmikodni a honlap mikoddésének biztositasaért felelés
személlyel a helyredllitdsban, és az adatokat Ujra atadni.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté
elérhetbvé.

A Kozponti Informacios Koézadat-nyilvantartassal kapcsolatos szabalyok

A kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az Aallamhaztartasrdl szélo
torvény szerinti torzskdnyvi jogi személyek - a nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével
-, a koéztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok, a kodzfeladatot ellatdé kozérdeki
vagyonkezel6 alapitvanyok, valamint az altaluk létesitett vagy fenntartott jogi személyek,
az A&llam Altal torvény rendelkezése alapjan alapitott kozérdekl vagyonkezel§
alapitvanyok, illetve a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok &ltal létrehozott
alapitvanyok, valamint a HUN-REN Magyar Kutatasi Hal6zat — a koztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagok takarékosabb mikddésérdl széld 2009. évi CXXII. térvény 2. § (5)
bekezdésében, valamint 7/l. §-Aban meghatarozott adatok kivételével — az Infotv. 37/C.
§ (2) bekezdésében meghatarozott adatokat a 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendeletben
kijelolt szerv Aaltal Uzemeltetett és az elektronikus kozzétételre vonatkozé
kovetelményeknek megfeleléen barki szamara hozzaférhet6 - a gépi olvashatdésagot, a
csoportos letdltést, az adatok csoportositasat, kereshetdségét, kivonatolasat és
O0sszehasonlithatésagat is lehetévé tevd - Kdzponti Informacidés Kbdzadat-nyilvantartas
fellletén legkésdbb minden paros szamu hénap 28. napjaig, kéthavi rendszerességgel,
a kdzzétételt kdvetd legalabb tiz évig elérhetdé modon, az Infotv. 37/C. § (3) bekezdés
szerinti bontdsban kozzéteszik. A Szervezet a kéthavi rendszerességgel megtett
adatszolgaltatasok alkalmaval a soron kdvetkez6 adatszolgaltatas hatarnapjat megel6z6
30. napig keletkezett adatokat teszi kbzzé.

Jelen Szabdalyzat hatdlya ald tartozd, az allamhaztartasrél széld térvény szerinti
torzskonyvi jogi személy a ra iranyadod Infotv. 37/C. § szerinti kozzétételi kdtelezettséget
sajat adatfelel6si minGségében teljesiti. Az dnkormanyzat és a hivatal tekintetében a
kételezettség szervezeti koordinacidjardl a jegyz6 gondoskodik.

Az adatszolgéltatas tartalmi teljességéért, pontossagaért, hitelességéért és
valésagtartalmaért az adatfelelés szerv felel; az adatszolgaltatds szervezeti
koordinaciojaért a jegyz6 felel.

A jegyz6 a 6.2. pont alapjan altala koordinalt Kozponti Informaciés Kozadat-
nyilvantartasba térténd adatszolgaltatas technikai teljesitésérdl a kijelolt gazdalkodasi
el6éado atjan gondoskodik.

[l A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabdlyai

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
benyujtasa

A kdzérdekl adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt
nyujthat be.

A kozérdek( adat megismerésére igényt kell benydjtani, mely az aldbbi mdédokon
lehetséges:

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és
idében:

a) Személyesen Ugyfélfogadasi idében: 3555 Harsany, Kossuth Lajos utca 67.
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7.2.2.

7.2.3.

7.2.4.

7.3.

7.3.1.

7.3.2.
7.3.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

Hétfé: 08.00-16:00
Szerda: 08:00-17:30
Péntek: 08:00-12:00

b) Telefonon Ggyfélfogadasi id6ben: +36 46 592200

Elektronikus Uton igénybejelentést az alabbi elérhetéségen lehet tenni:
hivatal@harsany.hu

irasbeli igénybejelentést a kdvetkezé6 modokon lehet tenni:

a) Személyesen: 3555 Harsany, Kossuth Lajos utca 67.
b) Postai uton: 3555 Harsany, Kossuth Lajos utca 67.
Az igényl6 kérheti:

a) kozeérdekil adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
b) kozérdekil adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,
c) kozérdekl adatokat tartalmazé iratokrél torténé masolat készitését.

A széban el6terjesztett igény szdéban teljesithetd, ha az alabbi feltételek valamelyike
fennall:

az igényelt adat a Honlapon vagy mas maédon (pl. hirdetétablan) jogszerlen mar
nyilvanossagra kertilt,

amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

amennyiben az igény az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Az adatkérd igényét irasban vagy elektronikus Gton a jelen szabalyzat 2. sz. melléklete
szerinti igénybejelentd lapon, vagy tetszéleges formaban is el6terjesztheti.

Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a 7.2.2. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv minden foglalkoztatottja kdteles
az igényt a jelen szabdalyzatban meghatarozott e-mail cimre tovabbitani.

A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény
vizsgalata

A kozérdekl és a kozerdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylést az
adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szervhez torténé beérkezést és iktatast kdvetden
azonnal el kell juttatni a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igény elbiralasara
kijelolt szervezeti egységhez/az informéacids jogokkal foglalkozé Ugyintéz6hoéz (a
tovabbiakban: kijelolt felelds).

A beiktatott adatigényt a kijeldlt felel6s haladéktalanul megvizsgélja annak érdekében,
hogy az igény teljesithetd-e (adatigényld neve és elérhetésége rendelkezésre all-e, az
igényelt adat a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében van-e, az adatigény azonos igényl6
altal egy éven belul benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik-
e).

Szobeli adatigény esetén a kijeldlt felelSs feljegyzést készit az adatigényrél, megjeldive
legalabb a 9. sz. melléklet szerinti adatokat. Ha az Ugy természetébdl adéddan az
azonnali teljesitésre nincs lehetéség, a kijeldlt felelés ezt a tényt kozli az igénylbvel,
melyet irdsban rogzit. Szébeli adatigény esetén a kijeldlt felel6s koteles az adatigénylét
az Infotv. szerinti jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni, melynek tényét irdsban rogziti.
A kijelolt felel6s gondoskodik a szdbeli adatigény haladéktalan nyilvantartasba vételérél.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni,
ha az igényld6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén
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8.5.

8.6.

8.7.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

megnevezését, valamint azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igényl6 altal egy éven belll benyuijtott, azonos
adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés nem egyértelm(, az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv legfeljebb
15 napos hataridé tlzésével felhivja az igénylét az igény pontositasara. Az igényelt
adatok megijelolését kelléen pontosnak kell tekinteni, igy az adatigénylé pontositasra
nem felhivhaté olyan esetben, ahol az igénylés részleteinek 6sszessége alapjan
megallapithatd az igényelt adatok kore. Az adatigény teljesitésére elSirt 15 napos
torvényi hataridébe nem szamit bele az adatigényldé pontositdsanak az adatkezel6h6z
torténd beérkezéseéig terjedd idétartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem
vélaszol, az adatkezel® a rendelkezésre all6 igény alapjan jar el, indokolt esetben az
adatkezel6 jogosult megtagadni az adatigény teljesitését. Ennek tényére az igénylét a
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kdzérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatéd
szerv az igény beérkezését kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belll tesz eleget.

Az adatigénylésnek kozérthet6 formaban és - amennyiben ezt az adatot kezelb
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes - az igényl6 altal
kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus formaban nyilvdnossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjelolésével is.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szikséges munkaeréforras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés
telijesitésére meghatarozott 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato. Err6l az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A kijelolt felelés — szikség esetén a kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti egységeit
bevonva — elkésziti és alairasra felterjeszti az adatigényre adandé valasztervezetet.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kijelolt felel6s felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével iddpont egyeztetése céljabol.

Betekintés esetén az adatok attanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfelelé
id6t kell biztositani.

Ha a kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

A kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes
ellen6rzésére iranyul6 adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok.
Erre valo hivatkozassal az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képez6 irat
masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony
targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idépontjanak
megjeldlésével is teljesitheti.
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10.1.
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10.4.

10.5.
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10.8.

11.

11.1.

11.2.

Adatigény elutasitasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

Azon adatigény teljesitését, mely nincs a kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében, valamint
torvény kizarja, vagy adatfajtdk ~meghatarozasaval korlatozza az adat
megismerhet6ségét, el kell utasitani.

A kdzérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

Ha a kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag
abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kézérdek nagyobb
sulyu a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

Az igény teljesitésének elutasitasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehetéségekrél vald tajékoztatassal egyitt, az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belll irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

Amennyiben az adatigény azért kerll elutasitdsra, mert az igényelt adat nincs a
Szervezet kezelésében, és a Szervezet arra vonatkozo6 informacioval rendelkezik, az
adatigényl6 szamara az adatigénylés elutasitasaval egyidejileg - a 10.4. pontban
foglaltakon tul - felvilagositast kell adni a tényleges adatkezel6 szerv vagy személy
megnevezésérdl és - ha ismert - elérhetéségérdl.

A kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének fellilvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birésaghoz
fordulni. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koéltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatél szamitott 30 napon
bellul kell meginditani a kozfeladatot ellaté szerv ellen.

Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a nem
megfeleld teljesitése esetén a Miskolci Jarasbir6saghoz (3525 Miskolc, D6zsa Gyorgy Ut
4., 3501 Miskolc, Pf. 270., +36 46 353 411, birosag@miskolc.birosag.hu) fordulhat. A
bir6sag soron kivl jar el.

*Az orszagos illetékességl kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskdrébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén |évé jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Kertleti Birésag illetékes. A bir6ség illetékességét az
alperes kozfeladatot ellato szerv székhelye alapitja meg.

Az igényl6 az adatkezel6 jogsérté eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hat6sdg (1363 Budapest, Pf. 9., ugyfelszolgalat@naih.hu)
vizsgalatat is kezdeményezheti. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétél,
a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé
hataridd lejartatdl szamitott egy éven belul kezdeményezhet6b.

Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek 6sszegérdél az igényl6t az igény teljesitését megel6z6en, a beérkezést kovetod
15 napon belll t4jékoztatni kell. A t4jékoztatasnak ki kell terjednie az adatigénylés
masolatkészitést nem igényld lehetéségeire is.

A 11.1. ponttal 6sszhangban koltségtérités akkor allapithaté meg, ha a felmerult koltség
mértéke meghaladja a ko&zérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
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12.
12.1.

12.2.
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koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendeletben meghatarozott, a
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendelet
szerinti legmagasabb dsszeget.

Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belll nyilatkozhat arrdl, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja-e igényét.

Az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele a
tajékoztatas megtételétél az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6h6z vald beérkezéséig
terjed6 idétartam.

Amennyiben az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll kell az
adatkezel6 részére megfizetni.

Ha az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belill teljesiti.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koéltségelemek vehetdk
figyelembe:

az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koéltsége, valamint

az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozo az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége.

Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv a kdzérdekl adat iranti igeény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerint
hatarozza meg azokat a dijakat, amelyeket fel lehet szamitani az adatigénylésért.

Az adatigényléshez kapcsol6dé egyéb rendelkezések

A Kijeldlt felelés nyilvantartast vezet a teljesitett és az elutasitott adatigényekrél. A
nyilvantartasba rogziteni kell a beérkezett, de el nem biralt adatigényeket is.

A 12.1. pont szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

b) az adatigénylé nevét, elérhetéségi adatat,

c) az adatigénylés targyat, az igényelt adatkoroket,

d) az adatigény statuszat (teljesitett, részben teljesitett, elutasitott, el nem biralt),
e) elutasitas esetén az elutasitas okara vonatkozé adatokat adatkéronként,

f) adatigény lezarasi (valaszadési vagy visszavonasi) idépontjat.

Az adatigénylés teljesitését koordinélo kijelolt felel6s gondoskodik az Infotv. 71/D. § (4)
bekezdése szerinti éves NAIH adatszolgaltatas tervezetének el6készitésérél és a
kiadmanyozasra jogosult vezetének hataridé tlizésével térténd megkildésérdl. Az
adatszolgaltatas kiterjed a kdzérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti igények teljesitésének és megtagadasanak szamara és a megtagadasok jellemzd
indokaira, a kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamara, valamint a
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének elérhetbségére. A
jelentésnek és az abban szerepl6 adatoknak a targyévet kovetd januar 31-ig a
Hat6saghoz meg kell érkeznilk.

Az éves NAIH-adatszolgaltatas teljesitése soran a kijelolt felelds kitolti a Hatdsag
weboldalan elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitend6 éves jelentés
adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgéltatas pdf formatumba
torténd generalasardl és annak hivatali kapun a Hatésagnak torténd megkulldésérél,
valamint az altalanos koézzétételi listaban (II/15. kdzzétételi egység) torténd
nyilvanossagra hozatalarol.
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13.1.
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13.4.

V. Egyéb rendelkezések

Az informéaciészabadsag feladatainak helyzete
A jegyz6 rendszeresen ellendrzi jelen szabalyzatban foglaltak teljesitését.

A jegyz6 a 4.14. pont szerinti éves atfogé jelentés alapjan évente beszamol a Képvisel6-
testiletnek az informacidszabadsaggal 6sszefiggd kotelezettségek teljesitésének
helyzetérél és a sziikséges intézkedésekrdl.

A beszamolé alatamasztasat szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi a
jegyzb rendelkezésére bocsatjak.

A beszamol6 aggregalt formaban kiterjed kiléndsen az adatigénylések szamara és fébb
targykoreire, a teljesités maodjara és a teljesitési idék tapasztalataira, a megtagadasok
jellemzd indokaira, valamint az igényl6k altal megtéritett koltségtéritések Osszesitett
Osszegeére. A beszamolo az adatigénylok azonositasara alkalmas személyes adatot nem
tartalmazhat.
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1. szdmu melléklet: Altalanos kdzzétételi lista

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

neve, a szerkesztéség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

kovetben azonnal

Adat Frissités Megérzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az el6z6 allapot térlendd
székhelye, postai cime, telefonszama, koévetéen azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérhet6ségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat Az eléz6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes |kdvetéen azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, kovetéen azonnal
beosztasa, elérhetsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belll illetékes Ggyfélkapcsolati A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetésége (telefonszama, kovetéen azonnal
elektronikus levélcime) és az ugyfélfogadasi
rend

5. Testlleti szerv esetén a testillet [étszama, A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kovetéen azonnal
elérhetésége

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy kovetéen azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében mik6dd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodd |kovetéen azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo6 szervezet neve, székhelye,
elérhetdésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kére,
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellatoé szerv
részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége | kdvetben azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének
tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat Az eldzd allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetéen azonnal archivumban tartdsaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitéd okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetésége, mikodési
engedélye

10. |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok | A véaltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kdzfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatérozott
adatai

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozé, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
Ugyrend, — ha azzal rendelkezik — az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatérol,
tevékenységeérdl szol6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatdéségi Ugyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskoérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi terilete, az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak madja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését seqitd utmutatdk, az lgymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, id6pontfoglalas, az tgytipusokhoz
kapcsolodoé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilleté jogokrol és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekrél

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kbzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasert fizetend6 dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kézadatok Ujrahasznositaséarol szol6 térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis k6zadatok listaja a rendelkezésre allé

15 napon belll

archivumban tartasaval

6. | A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai | kovetéen azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérddiv); a kdzfeladatot ellatd szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gydjtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés archivumban tartasaval
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testlleti szerv dontései el6készitésének A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kdzremikddés koévetéen azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, a
testileti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzdékonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan kézzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabdlytervezetek és kapcsol6do rendelkezése archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkormanyzat hianyaban a benyujtas
képvisel6-testiletének nyilvanos Ulésére idépontjat kdvetéen
benyujtott el6terjesztések a benyujtas azonnal
idépontjatol

10. |A kozfeladatot ellato szerv éltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palydzatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és archivumban tartasaval
indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalatrél sz6lé Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetben
haladéktalanul

13. | A kdzérdekl adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot térlendé
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, az
informécids jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kdzérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkoz6 adatai

16. |Azon kdzérdekl adatok hasznositasara Negyedévente Az elézb allapot 1 évig
iranyuld szerzdédések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kbzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dd fél

17. | A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdek( adatok felhasznalasara, kovetden azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozé altaldnos szerzddési
feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilonds | A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendé
és egyedi kozzétételi lista kovetéen azonnal

19. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kovetd | Az el6zd allapot 1 évig

Koézérdekl es kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus kézzétételi
kotelezettségre vonatkozé szabalyzat, V2

17



formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,

a kdzadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint Ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol
valé tajékoztatds, a rendelkezésre allé
formatumok megjelélésével

20.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozé
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

21.

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezbkkel egylttesen

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

22.

A kbzadatok Ujrahasznositasarol szolé térvény
szerinti jogorvoslati tjékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon belil

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torveny
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6d6 feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
Iényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szbvege

A valtozasokat kdvetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

25.

A kozadatok Ujrahasznositaséarol szo6l6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas koételezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathaté kézadat
gyUjtésével, elééllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kdzfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

I1l. Gazdéalkod

asi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoléja vagy
éves koltségvetés beszamoloja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszadmara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk
és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtja és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kllén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatés
céljara, 6sszegére, tovabba a tAmogatasi

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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program megvalositasi helyére vonatkoz6
adatok, kivéve, ha a kdzzététel elétt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz tartozo
vagyonnal térténé gazdalkodassal 6sszefliggé,
otmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
ertékl arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6ére kotott szerz8dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
véaltozasai, a védelmi és biztonsagi céll
beszerzések adatai és a minésitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIII. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerz8dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott
- ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes Ugylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
ertéke kozll a magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd
- egy évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerz8déseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kétott azonos targyu
szerz8dések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
koévetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovets 5
évig

A koncessziorél sz616 térvényben Negyedévente A kllén jogszabalyban
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati meghatérozott ideig, de
kiirasok, palydzok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv éltal nem Negyedévente A kllén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen meghatérozott ideig, de
egyesulet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatési, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segité szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalésul6 Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 archivumban tartasaval
szerz6dések

Kdzbeszerzési informéciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megko6tott szerz6désekrél)

archivumban tartasaval
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2. szdmu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelent6 lap

Kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelent6 lap?!

Igényl6 személy vagy szerv neve:

Adatkérés idépontja: ...

Adatkérés teljesitésének madja: (a megfeleld szovegrész alahuzando)
- Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
- Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- Az adatokrél masolat készitését igényelem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni a kovetketd rovatot!

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuzando)
- személyesen,
- postai (ton,
- e-mail cimen keresztil veszem at.

Kérem biztositani a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen az
értesitést: (Az Infotv. értelmében elegend6 egy elérhetéségi adat megadasa, ezért kizarélag a
megfeleld rovat kitoltését kérjuk!)

TelefonsSzam: ...
M e
E-mail Cim: oo s

K e

igénylé alairasa

1 A jelen nyomtatvany hasznalata nem feltétele a kbzérdekii adatigény elbterjesztésének; az igény a szabalyzat 7.4. pontja
szerint tetszéleges formaban is benyujthato.
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3. szadmu melléklet: Kozérdekii adat megismerésére iranyulé kérelmek nyilvantartasa

Kozérdeki adat megismerésére iranyulé kérelmek nyilvantartadsa - minta

Iktat6szam

Adatigénylé neve

Adatigénylé
elérhetésége

Adatigénylés
targya

Beérkezés
idopontja

Adatigény statusza
(teljesitett, részben teljesitett,
elutasitott, el nem biralt -
adatkoronként)

Zéaras
idopontja

Elutasitas okara vonatkozé
adatok
(adatkdrénként, a részben teljesitett
adatigények esetén is)
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4. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésérol sz6l6 valaszminta

Tisztelt Adatigényld!
Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeki

adat megismerése iranti igényére hivatkozva — annak sorrendiségét kdvetve — az alabbi
tajékoztatast adjuk:

1. (kérdésre adand¢ valasz)
2. (kérdésre adandé valasz)

Az Infotv. 30. 8§ (2) bekezdése alapjan, ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithet6 az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

Téajékoztatjuk, hogy az informaciészabadsagrél szo6l6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) 26. § (2) bekezdése alapjan
a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetéek.

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az Infotv. 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére
vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése
szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megéllapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd
hataridd lejartatol szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv ellen.
Az orszagos illetékességi kozfeladatot ellatéd szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe
tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kdzponti Kerileti Birosag
illetékes. A biréség illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatoé szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirdsag

Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyorgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott egy
éven belll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: oo,

Tisztelettel,
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5. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének meghosszabbitidsardl sz616 levélminta

Tisztelt Adatigényld!
Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeki

adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés onrendelkezési jogroél és az informéacidszabadséagroél szolo 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. 8 (2) bekezdése alapjan az adatigény megvalaszolasara eléirt 15 napos
hataridét 15 nappal meghosszabbitjuk, tekintettel az adatigenyles jelentos terjedelmere®/ a
nagyszamu igényelt adatra*/ arra, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz szlkséges munkaeréforras aranytalan meértéki
igénybevételével jar*. (*a nem kivant rész torlendd)

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. 8§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kozérdekl adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belil kell meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégl kdzfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén 1év6 jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kbzponti Kerlileti Birdsag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birésag: Miskolci Jarasbirésag

Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyérgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kodzlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megdfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag elérhetségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét és tlrelmét az adatigény érdemi
megvalaszolasaig.

Kelt: oo,

Tisztelettel,
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6. szamu melléklet: Koltségtérités megdllapitasarol sz6lo6 levélminta

Tisztelt Adatigényld!

Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeki
adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Az informaciés onrendelkezési jogroél és az informéacidszabadséagroél szolo 2011. CXII. térvény
(Infotv.) 29. § (3) bekezdése alapjan az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékeéig terjedden - koltségtéritést
allapithat meg akkor, ha a felmerllt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben
meghatarozott, kdltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy
meghatarozott koltségtérités 6sszege ekkor sem haladhatia meg a kormanyrendeletben
meghatarozott legmagasabb 6sszeget.

Az Infotv. 29. § (5) bekezdésére tekintettel a koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran
az alabbi koltségelemek veheték figyelembe: az igényelt adatokat tartalmaz adathordozé
koéltsége, valamint az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténé
kézbesitésének koltsége.

A fentiekre, valamint a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités
meértékérél szold 301/2016. (I1X. 30.) Korm. rendelet rendelkezéseire tekintettel tajékoztatjuk,
hogy az On altal benyujtott adatigénylés teljesitésének koltsége ............... - Ft., azaz
......................... Forint.

Az 6sszeqg az alabbi kéltségelemekbdl tevddik 6ssze:
Adathordozo kéltsége: ....Ft.
Kézbesités kbltsége: .....Ft.

Kérjiik, hogy az Infotv. 29.§ (3a) bekezdésének megfeleléen jelen levél kézhezvételétdl
szamitott 30 napon belil nyilatkozni sziveskediék arrél, hoqy a kozérdekii
adatigénylését fenntartja-e.

Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben jelen levél kézhezvételétdl szamitott 30 napon belll
nem nyilatkozik az adatigénylés fenntartasarodl, vagy a koltségtéritést az adatkezel6 altal
megallapitott 15 napos hataridében nem fizeti meg, az adatigénylése nem kertl teljesitésére.

Amennyiben az adatigényét fenntartja, a fent megjeldlt 6sszegrél atutalasos szamlat allitunk
ki. A szamlan feltlintetett 6sszeg bankszamlankra térténd beérkezésétél szamitott 15 napon
belll teljesitjik adatigénylését.

Tajékoztatjuk, hogy az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetbségei
az alabbiak, mely esetén koltségtéritést nem allapitunk meg:

(Példak, torlend6 a nem kivant rész)

Az igényelt adatok az alabbi hivatkozason korlatozastol mentesen elérhetdk: (hivatkozas)

Az igényelt adatok adatkezel6 alabbi cimén, elére egyeztetett id6pontban megismerhetdk.
Kérjuk az ugyintézdvel felvenni a kapcsolatot!

Cim:

Telefonszam:
E-mail:

Ugyintéz6 neve:
Ugyfélfogadasi rend:

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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Az igényelt adatokat elektronikus formaban a rendelkezésére bocséatjuk, melynek érdekében
kérjik, nyilatkozzon elektronikus levelezési cimérél.

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 0Osszegének felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozod hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belll kell meginditani az igényt elutasité kézfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékessegi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskérébe tartozik, és arra
a térvényszék székhelyén lévd jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kdzponti Kerileti Birdsag illetékes. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes bir6sag: Miskolci Jarasbirdsag

Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyérgy Ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.
Telefonszam: +36 46 353 411

E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdézérdekli adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltseégtérités 0sszegének felllvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités medfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetb.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszadm: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: oo,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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7. szamu melléklet: Adatigénylés teljesitésének megtagaddsa minta

Tisztelt Adatigényld!
Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeki

adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal igényelt adatok kiadasat az informéacios onrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. toérvéeny (Infotv.) ...... § (..) bekezdése
alapjan az adatkezel6 megtagadja, tekintettel arra, hogy a megismerni kivant adat

Tajékoztatjuk, hogy az igénylé az informécios dnrendelkezési jogrél és az informéacidoszabadsagrdl szold 2011. évi
CXIl. térvény (Infotv.) 31. 8§ (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol
szamitott harminc napon belul kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén [évé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A birésag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirdsag

e Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyorgy Ut 4.

e Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.

e Telefonszdm: +36 46 353 411

e E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités medfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjuk tajékoztatasunk szives tudomasulvételét.
Kelt: oo,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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8. sz. melléklet: Adatigénylés pontositaséara felhivo levélminta

Tisztelt Adatigényld!
Az adatkezel6hoz ....év ...... ho...... napjan megkuldott, ...................... targyu kozérdeki

adat megismerése iranti igényére hivatkozva az alabbi tajékoztatast adjuk:

Tajékoztatjuk, hogy az On altal benyuijtott adatigénylés nem egyértelm(i az alabbiak okan:

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXIl.
torvény (Infotv.) 28 8§ (3) bekezdése alapjan felhivjuk az adatigény 15 napon beldli
pontositaséra.

Ha az igényl6 az adatigénylés pontositasara iranyulé felhivasra hataridében nem valaszol, az
adatkezel6 a rendelkezésre all6é igény alapjan jar el, indokolt esetben az adatkezel6 jogosult
megtagadni az adatigény teljesitését.

T4jékoztatjuk, hogy az adatigény megvalaszolasara elirt 15 napos torvényi hataridébe nem
szamit bele az adatigénylé pontositasanak az adatkezel6hdz torténé beérkezéséig terjedd
id6tartam (az eljarasi hataridé nyugszik).

Tajékoztatjuk, hogy az igényld az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi
CXIl. torvény (Infotv.) 31. 8 (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdekl adat megismerésére vonatkozé igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsanak
kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott harminc napon belul kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen. Az orszagos
illetékesseégi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult per kivételével a per a jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra
a torvényszék székhelyén évé jarasbirdsag, Budapesten a Pesti Kozponti Kerlleti Birosag illetékes. A bir6sag
illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirdsag

e Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyorgy Ut 4.

e Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.

e Telefonszam: +36 46 353 411

e E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatosagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva alld, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatésag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kérjik szives kozrem(ikodését.
Kelt: .o,

Tisztelettel,

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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9. sz. melléklet: Feljegyzésminta a széban el6terjesztett kozérdekii adatigényrdl

Feljegyzés a széban eldterjesztett kozérdekii adatigényrol

Iktatbszam:

A feljegyzés készitésének helye:
A feljegyzés készitésének ideje: ev ho nap
Ugyintézd neve, munkakdore:
Kdzérdeki adatigény elbterjesztésének
helye:

Kozérdeki adatigény elbterjesztésének Személyesen/Telefonon
modja:

Kdzérdekii adatigény targya:

Az igényelt adatok pontos meghatarozasa:

Az igénylé neve:

Az igényl6 elérhetbsége?:

Az adatigény teljesitésének adatigényld
altal kért form4ja, modja:

Szobeli adatigény azonnali teljesitésére Lehetéség van/Nincs lehetéség
Az adatigény teljesitésének adatkezeld altal
tervezett formaja és modja és — ha az eltér
az adatigényld altal kért formatél, moatol —
annak rovid indoka?, azonnali teljesités
esetén annak ténye:

Igény azonnali elutasitasa vagy részleges
elutasitasa esetén annak Infotv. szerinti
indoka:

Az adatigényl6 teljeskori tajékoztatast
kapott-e az Infotv. szerinti jogorvoslati Igen/Nem*
lehet6ségekrol*?

*Nem valasz esetén annak indoka:

K. m.f.

Ugyintézd alairasa

2 Azon elérhetéség, melyen az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato, igy
példaul lakcim, levelezési cim, e-mail cim, telefonszam (ha széban teljesithetd az adatigény)

3 Az adatigénylésnek - amennyiben ezt az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

4 Az adatigényl6 a kdzérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allg, vagy
az adatkezel6 altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
bir6sdghoz vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat.

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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10. sz. melléklet: Jegyz6konyv minta a kézérdekii-adatigénylés betekintés utjan valé
teljesitésérol

Jegyzékonyv
a kozérdekii-adatigénylés betekintés utjan valo teljesitésérol

Helyszin:

Jelen vannak:
adatkezel6 részérél (név, munkakér):
adatigénylé részérél (név, elérhetdség):

Amainapon ....................... adatigényl6 (térvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) az
adatkezel6h6z .................. napjan benydjtott, ................ iktatbszamu koézérdeki
adatigénye teljesitése érdekében a kdvetkez6 adatokat ismerte meg:

Az adatigénylé/meghatalmazott képvisel6je az adatokrdl masolatot készitett / nem készitett.

Az adatigénylé (torvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja) agy nyilatkozott, az adatok
megismerésének biztositasaval az adatkezel® az adatigénylést:

teljes mértékben teljesitette / részben teljesitette / nem teljesitette.

Az adatigényld (torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja) a betekintés soran a kovetkez6
észrevételeket tette:

Az igényl6 az informacios dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6ld 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
31. § (1) és (3) bekezdése alapjan a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezeld altal Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kézlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell meginditani
az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv ellen. Az orszagos illetékességi kozfeladatot ellaté szerv ellen indult
per kivételével a per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévd jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kdzponti Kerileti Birosag illetékes. A birésag illetékességét az alperes kdzfeladatot ellatd szerv
székhelye alapitja meg.

Az illetékes birdsag: Miskolci Jarasbirdsag
Cim: 3525 Miskolc, D6zsa Gyorgy ut 4.
Levelezési cim: 3502 Miskolc, Pf. 370.

Telefonszam: +36 46 353 411
E-mail: birosag@miskolc.birosag.hu

Az igényl6 az Infotv. 52. § (1a) bekezdése alapjan jogosult a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag
Hatésagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezni a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény
elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszegének fellilvizsgalata érdekében. A Hatdsag vizsgalata az igény elutasitasanak kozlésétdl, a
hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a kéltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott egy
éven belll kezdeményezhetd.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elérhetdségei:
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
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Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefonszam: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

A jegyz6konyv egy példanya az adatigénylét illeti.
Kelt:

Alairasok:

Koézérdeki es kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére és az elektronikus
kozzétételi kotelezettségre vonatkozd szabdlyzat, V2 30
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