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Beszamold a Harsanyi Polgarmesteri Hivatal munkéjarol
1. Jogszabalyi kitekintés

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény, (tovabbiakban: Métv.) 84.§ (1)
bekezdése kimondja: ,,4 helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikodeésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokeészitésével és
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kozés onkormanyzati hivatalt
hoz létre.”

A képvisel6-testiilet hivatalanak a kialakitasa a képviselO-testiilet feladata. A hivatal belsd szervezeti
tagozodasdnak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara a polgdrmester tesz
javaslatot. Az el6terjesztést a jegyz0 javaslata alapjan késziti el.

A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre, de nagyobb hivatal esetében sziikség lehet az ésszerli
munkamegosztasra a bels6 tagozodas kialakitasara.

A képviselo-testiiletet ide értve - amely 1étrehozza a mar emlitett hivatalt — azt lehet elmondani, hogy a
jogalkotd a hivatallal kapcsolatos rendelkezési jogokat harom szervhez telepitette.

A képvisel6-testiilet természetesen nemcsak a hivatal 1étrehozasaban jatszik szerepet, egyéb rendelkezési
jogosultsagai is vannak:

- a hivatal létrehozasa, atalakitasa,

- a polgarmesteri hivatal megnevezése,

- a hivatal belsé tagozodasdnak meghatirozasa (jegyzé javaslata alapjan a polgarmester terjeszti eld,
ugyanakkor kisebb telepiiléseken nem jellemzd),

- a hivatal miikdésének ellendrzése.

A polgéarmesteri hivatal tevékenységnek iranyitasan, vezetésén a polgarmester és a jegyzo osztozik. Az Motv.
67.§ (1) bek. a) b) pontjai értelmében a polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében
iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a ko6z0s Onkormanyzati hivatalt; illetve a jegyzO javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6z6s dnkormanyzati hivatalnak feladatait az
Onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban.

A polgarmesteri hivatal vagy a kdzos dnkormanyzati hivatal vezetését a jegyz0 végzi.

Az iranyitdo munka a jegyz6 kozremiikodésén keresztiil jelenik meg, hiszen a jegyz6 a polgarmesteri hivatal
vezetdje. A polgdrmester a polgarmesteri hivatallal szembeni elvarasokat a jegyz6 kozvetitésével juttatja el a
hivatal dolgozoihoz. A munkavégzésre vonatkozd utasitasokat a hivatal operativ vezetdje, a jegyz6 adja ki a
koztisztviseloknek, 6 a munkaltatoja a hivatal koztisztviseldinek.

A helyi 6nkormanyzatok kotelezd feladat- és hataskorét 2013-t6l az Maotv. 10.§ (1), 13.§ (1) allapitja meg,
azonban Onként vallalhatja minden olyan helyi kdziigy 6nallé megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas
szerv kizarélagos hataskorébe. Az onként vallalt helyi koziigyek megoldasa nem veszélyeztetheti a torvény
altal kotelezden el6irt onkormanyzati feladat- és hataskorok ellatasat (Motv. 10.§ (2) bek.).

Az Moty 13.§ (1) bekezdése a helyi koziigyekkel kapcsolatosan az alabbiakrol rendelkezik: A helyi koziigyek,
valamint a helyben biztosithato kézfeladatok kérében ellatando helyi dnkormdnyzati feladatok kiilondsen:

telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés,  telepiilésiizemeltetés  (koztemetdk kialakitasa és fenntartdsa, a
kozvilagitdasrol valo gondoskodds, kéménysepro-ipari szolgdltatas biztositasa, a helyi kézutak és tartozékainak
kialakitisa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és fenntartdisa, gépjarmiivek
parkolasanak biztositisa); a kozteriiletek, valamint az onkormanyzat tulajdonaban allo kozintézmény
elnevezése, torvényben meghatarozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod
segitesét célzo szolgdltatasok, kornyezet-egészségiigy (koztisztasdg, telepiilési kornyezet tisztasaganak
biztositasa, rovar- és ragesaloirtas),; ovodai ellatas; kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos kényvtari
ellatas biztositdasa; filmszinhdz, eléado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokseg helyi védelme, a



helyi  kozmiivelodési tevékenység tamogatdsa, gyermekjoléti szolgaltatasok és elldatasok, szocidlis
szolgaltatasok és elldatasok, amelyek keretében telepiilési tamogatas allapithato meg; — lakas- és
helyiseggazdalkodas; a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a
hajléktalanna valas megelbzésének biztositasa; helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas,
vizkarelharitas, honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas; helyi adoval,
gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok; a kistermelok, Ostermelok szamdra -
jogszabdlyban meghatdrozott termékeik - értékesitési lehetoségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas
lehetésegét is;  sport, ifjusagi iigyek, nemzetiségi iigyek, kézremiikédés a telepiilés kozbiztonsaganak
biztositasaban, helyi kézdsségi kozlekedes biztositdsa; hulladékgazdalkodas; tavhoszolgaltatas. vizikézmii-
szolgaltatas, amennyiben a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo torvény rendelkezései szerint a helyi onkormanyzat
ellatasért felelosnek mindsiil.

A kotelez0 €s az onként vallalt feladatok beépitésre keriiltek a Képviseld-testiilet és szervezeti és miikodési
szabalyzatardl sz616 rendeletbe is.

2. A Harsanyi Polgarmesteri Hivatal

2.1. Szervezet

A Harsanyi Polgarmesteri Hivatalt (tovabbiakban: Hivatal) Harsany Kézség Onkormanyzat Képviseld-
testlilete 66/2014. (VII. 25.) Kt. hatarozataval hozta 1étre, vagyis ez az alapité okirat elfogadasanak idépontja.
Az alapitd okirat tartalmat jogszabalyok hatarozzak meg. Az alapito okiratot idokozonként feliil kell vizsgalni.
A valtozasok a Magyar Allamkincstar altal vezetett torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzéssel valnak
hatalyossa.

A Hivatal mikddését a magasabb rendli jogszabalyokon tal annak Szervezeti és Mikodési Szabalyzata
hatarozza meg.

2.2. Szemelyi alloméany

A Hivatal szervezetében a jegyzon tl 6t f6 ligyintézo és egy f6 hivatalsegéd dolgozik. Ez utobbi allas évek
oOta nincs betdltve. Az elektronikus ligyintézés és elektronikus kapcsolattartas miatt a posta kézbesitések szama
jelentdsen lecsokkent.

A helyi kézbesitések jogszabalyszerli végrehajtasa a hatarozatokban foglalt joghatas kivaltasa szempontjabol
ugyanakkor nagyon fontos, arrdl nem is beszélve, hogy az ajanlott leveles posta szolgaltatas igénybevétele
jelentésen megdragult az elmult idészakban.

2025. juliusaban visszajott sziilési szabadsagrol egy kollégand ezzel egyidejlileg megsziint az 6t helyettesitd
munkavallald hatarozott idejii szerz6dése.

Visszajovetelével atalakitasra keriiltek a munkakorok. O vette at a titkarsagi, képvisel-testiileti feladatkoroket
az iratkezelést, az anyakdnyvvezet6hoz keriiltek a szocialis tigyek.

A hivatali munkakoroket a munkakdort betdlté dolgozok végzettségét és a fobb feladatokat az alabbi tablazatban
foglalom Gssze:


http://www.opten.hu/loadpage.php?dest=OISZ&twhich=175970#sid256

Munkakor Végzettség, tanulmanyok Fo6bb feladatok

jegyzo egyetem -  okleveles jogasz;  fGiskola: |jegyz6 hataskorébe utalt
igazgatasszervezd, torténelem szakos tandr|allamigazgatdsi és Onkormanyzati
altalanos iskolai tanitd; kozigazgatasi szakvizsga, | feladatok

Oonkormanyzati szaktandcsadé, ECDL FEurdpai
Szamitogép-hasznaloi jogositvany

gazdalkodasi mérlegképes konyveld konyvelés, koltségvetés
eléadd
pénziigyi eléado  |kozigazgatasi alapvizsga, kozigazgatasi szakvizsga, | adok, nyilvantartasok,

kozgazdasagi szakkozépiskola pénziigyi ligyintézo, | kereskedelmi ligyek
tanitoképzo féiskola, mérlegképes
konyveld(fels6fokti szakmai képesités), ECDL
Europai Szamitdgép-hasznaldi jogositvany

pénziigyi kozigazgatasi alapvizsga, kozgazdasagi | pénztar, nyilvantartasok, leltarozas
el6adé/munkaiigyi | szakkozépiskola pénziigyi ligyintézo, kdzhasznu foglalkoztatottak
feladatok munkatigyei, kézmunka

programok, bérszamfejtés,

anyakonyvi- kozigazgatasi alapvizsga, anyakonyvi szakvizsga,| anyakdnyvvezeto,
igazgatasi eléadd | foiskola tarsadalom-biztositasi szervezd népességnyilvantartasi  feladatok,
hagyaték, szocialis ligyek

igazgatasi egyetem, kozigazgatdsi alapvizsga, kozigazgatasi|irattarozas, el6terjesztések,
titkarsagi feladatok | szakvizsga jegyzokonyvek, szamlazas

2.3. Képzes, tovabbképzés

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX.28) Korm. rendelet rendelkezései 2014.
januar 1-jén léptek hatalyba, melyek megadjak a jogi, szakmai és mindségbiztositasi kereteit a koztisztviselok
orszagosan egységes, tervszeril, rendszeres €s kotelezd tovabbképzésének. A jogszabaly szerint a tisztviseld
négy éves képzési iddszakra meghatarozott képzési kotelezettséget teljesit. A jelenlegi tovabbképzési
id6északot a 2023-2027. kozétti ciklus fogja at.

A felsoéfoku végzettséggel rendelkezo koztisztviselonek a tovabbképzési idoszak alatt legalabb 128 tanulmanyi
pontot, a kozépfoka végzettséggel rendelkezo tisztviselonek legalabb 64 pontot kell teljesitenie. Ezek alapjan
az éves intézményi tovabbképzési tervet elkészitettilk, melyet a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére kellett
megkiildeni. A képzésekre az NKE Vezeté- és Tovabbképzési Intézet honlapjan jelentkezhetnek a
koztisztviselok, melyet a munkaltatd hagy jova. A tovabbképzési programokat a munkaltato altal megfizetett
normativ hozzajarulas fedezi.

A Hivatal dolgozdi az elmult évben az aldbbi tovabbképzéseken vettek részt. A korabbi évekhez képest
kevesebb tovabbképzésre azért keriilt sor mivel a kotelez6en elérend6 tanulmanypontokon til nem lehet tobb
képzeést felvenni.

név teljesitett tovabbképzés tanulmanyi | felséfoki
pont végzettség
dr. Kéantor Janos - - X




név teljesitett tovabbképzés tanulmanyi | felséfoku
pont végzettség

Voros Taméas A koltségvetési szervek ellendrzése — a kontrollok | 6

szerepe a koltsegvetési szervek céljainak elérésében
Baghy Zita - X
T6thné Zsofnyak Hitelesség hierarchia nélkil — A blockchain 3 X
Judit Mi az elektronikus hitelesseg? 2

Ugyviteli folyamatokat tamogat6 elektronikus 7

rendszerek

A helyi 6nkorméanyzas alapjai 7
Agh Péterné Mi az elektronikus hitelesség? 2
Bacskai Beata - - X
2025. oktober 14-t61

A mérlegképes konyveldi végzettséggel rendelkez6 Tothné Zsofnyak Judit és Voros Tamas fentieken tul részt
vett a mérlegképes konyveldk éves kotelezd tovabbképzésén.

2.4. Miikodési feltételek

A polgarmesteri hivatal épiilete 2010. 6ta akadalymentesitett. A polgdrmesteri hivatalban 6 iroda talalhatd, mig
az itteni dolgozok szama a polgarmestert és a jegyz6t is ideértve 7 f6, valamint a kozosségszervezo.

2025-ben a sziilési szabadsagrol visszajovo dolgozd érkezésével kisebb atszervezést hajtottunk végre a
hivatalban.

Az anyakdnyvvezetd kiilon iroddba tudott koltézni. Ezzel az intézkedéssel mind az anyakonyvi mind a
szocialis ligyintézés személyes jellegére tekintettel elvart koriilmények, a diszkrécio adott esetben titkossag is
biztosithatova valt. Megszlint a titkarsdgon torténd iigyintézes ,,atjarohaz” jellege.

A hivatalban beléptetd rendszer miikodik, megfeleld az informatikai eszk6zok szama és teljesitménye — bar az
elmult idészakban mintha teljesitménybeli problémak lennének. A belsé halozat miikodését rack szekrény
tamogatja, valamit rendelkezésre all egy multifunkcionalis szines nyomtatd is.

Igyeksziink gondot forditani arra, hogy a hivatal szamitégépeinek virusvédelme, sziinetmentes tapellatasa,
biztonsagi mentése megoldott legyen. A hivatal gépei rendszerbe kdtve lizemelnek, minden munkaallomasrol
kozponti nyomtatéra lehet nyomtatni.

A hivatal tarolasi kapacitasa elég szliks annak ellenére, hogy irattari helyiség all rendelkezésre ami salgod
rendszerrel beépitett, ugyanakkor a polcok kdzotti tdvolsag kicsi, ami az attekinthetség és a hasznalhatosag
rovasara megy.

2025-ben az egykori COOP épiiletében kialakitasra keriilt egy raktar ahol elsdsorban a Polgarmesteri Hivatal
altal hasznalt, de korabban az irattarban tarolt eszk6zok elhelyezésére keriilt sor. Itt van lehetdség nagyobb
tételben vasarolt irodai eszkdzok, alapanyagok — fénymasolo papir, kiilonb6z6 iratrendezOk — tarolasara. Ide
keriiltek a valasztdsok soran hasznalt urnak szavazofiilkék, de itt kaptak helyet a leselejtezésre vard
informatikai eszk6zok is.



2025. december 4-én a Magyar Nemzeti Levéltar Borsod-Abalj-Zemplén Varmegyei Levéltara ellendrizte a
helyi iratkezelési gyakorlatot, az irattarat annak fizikai allapotat. Megallapitottak, hogy az irattar minegy 5%
szabad hellyel rendelkezik, de az irattar bovitése nem lehetséges.

A 2000 utani 6nkormanyzati iratok szaroprobaszerl vizsgalata soran szabalytalansagot nem tapasztaltak.

Osszességében elmondhatd, hogy a Harsanyi Polgarmesteri Hivatal 4llapota, felszereltsége megfeleld, a
munkavégzeés alapvet6 feltételei biztositottak.

Nem feltétleniil része a miikodési feltételeknek, de kijavittattuk a szakadt szalagfiiggénydket. A jegyzoi
irodaban kiilon reluxa kertilt felszerelésre ez mar a nyari hdség és a betiiz6 nap vakito hatasat hivatott enyhiteni.

Az egyre melegebb nyarak miatt sziikséges lenne az ingatlan klimatizalasara.

A hivatal fiitését apritékkal miikodé kazan és egy legaldbb 30 éves Féghterm gézkazan latja el, ami
technoldgiailag elavult, hagyomanyos nyilt égésterii, emiatt alacsony hatasfoku és magas karbantartasi igény.

Informacio- és vagyonvédelmi szempontbol sziikség lenne a polgadrmesteri hivatal ablakainak torésvédo
foliaval torténd bevonasara.

2.5. A polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatok

A Hivatalunkba érkez6 ezres nagységrendii iigy legnagyobb részét az 6nkormanyzati, allamigazgatasi hatosagi
igyek, nyilvantartasok teszik ki. Az ezekben érdekelt, ligyfelek alapvetd jogait, azok jogérvényesitését
valtoztatja meg az Gj eljarasi kodex. A digitalis allamrol és a digitéalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes
szabalyairol sz6l6 2023. évi CIII. térvény 9. 8-aban foglalt rendelkezések alapjan a digitalis szolgaltatas
nyUjtasara koteles szerv egyebek mellett a helyi 6nkorméanyzat.

A 19.8 (1) bekezdése értelmében elektronikus Ugyintézésre koteles valamennyi, a digitalis szolgaltatast
biztositd szervezet altal nydjtott digitalis szolgaltatasok tekintetében az tigyfélként eljard jegyz6, az egyéb
kdzigazgatasi hatdsag, a gazdalkodd szervezet. Ez azt jelenti, hogy az allam altal ingyenesen biztositott
onkormanyzati ASP rendszeren keresztiil az tigyfélkapuk igénybevételével érkeznek be az iratok — koételezd
jelleggel a vallalkozasoktol, valasztasa esetén a maganyszemélyekrol is.

Az 6nkormanyzati feladatellatas meghatarozott elemeinek (gazdalkodas, helyi addk, ingatlanvagyon-kataszter
sth.) az informatikai timogatésa az Un. szakrendszerek rendelkezésre bocsatasaval torténik.

Az elektronikus tigyintés feliilete az dnkormanyzati portal https://ohp-20.asp.lgov.hu. Az igénybe vehetd
elektronikus ligyintézési szolgaltatasok:

- ligyinditas,

- adoegyenleg lekérdezés,

- lgykovetés,

- adodbevallasi informaciok,
- e-fizetés.

A Hivatal dolgoz6i a hatosagi, allamigazgatasi munka mellett ellatjak a telepiilés-, az 6nkormanyzat képviselo-
testiiletének-, bizottsagainak miikodésével, az intézmények pénziigyi, gazdalkodasi feladataival és nem utolso
sorban az Onkormanyzat fejlesztési, beruhdzasi feladataival kapcsolatos bizonyos iigyek intézését is.
Mindezen feladatok mellett igyeksziink a hozzank fordul6 lakossagi kérések, kérelmek esetében mindenkor
segitséget nyljtani, sok esetben a kotelezd feladatainkon feliil.

Az altalanos mindennapi tevékenységeken tul kisebb nagyobb szamban el6fordulnak rendkiviili feladatok is.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/

Nem tekintheté rendkiviilinek a kiilonb6z6 palyazatokhoz kapcsolodd tenni valdk, - melyek a palyazatok
elokészitéséhez kapcsolodo adatszolgaltatasbol kiindulva, a beszerzésekben torténd kdzremitkodésen keresztiil
a palyazati elszamolasokhoz sziikséges adatszolgaltatasig tartanak, - de az aktualis palyazatok szamatol és
tartalmatol fiiggden, jelentds tobblet feladatot ronak egyes iigyintézokre.

2025-ben dsszesen 2714 fészamos ligyirata volt a Hivatalnak, mig az alszamok szama 5592 volt.
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Allamigazgatasi ligyben 73 dontés sziiletett ebbél: ~ Onkorméanyzati hatosagi tigyekben 731 dontés
sziiletett ebbol:

- hatarozat 30, - hatarozat 730,
- végzés S, - végzés 1,
- hatosagi bizonyitvany 38. - hat6sagi bizonyitvany -.
Az allamigazgatasi ligyek agazatonként: Onkorményzati dontések dgazatonként:
- adodigazgatds - gyermekvédelem, gyamiigy 26

- szocialis 702

- pénzligyi igazgatas 2

- egyéb igazgatasi ligyek 1
A dontések szama az elmalt években az alabbiak szerint alakult.

Osszes dontés szama
38

\

m hatdrozat = végzés = hatdsagi bizonyitvany

Az Onkormanyzat tébb palyazaton szerepelt sikeresen az elmult iddszakban. Ezeknek a palyazatoknak egy
részével oOsszefliggésben a polgarmesteri hivatalnal kisebb nagyobb feladatok jelentkeznek, mint pl az
alkalmazasi iratok elkészitése a havi szamfejtések, kifizetések, a Magyar Falu palyazatok el6készitése sth. A
palyazatok az alabbiak:

Folyamatban 1évé palyazatok

Palyazat cime: Harsany és Kistokaj teleptilések csapadékviz rendezése (harsanyi rész)



Palyazat azonositoja: TOP_PLUSZ-1.2.1-21-B0O1-2022-00094
Tamogatasi igény: 129.336.300.-Ft

Palyazat cime: Kisgy6r, Harsany, és Malyi onkormanyzatai tulajdonaban 1év6 ingatlanok gazdasagélénkitd
és kdzosségi celu fejlesztése, epitése

Palyazat azonositoja: TOP_PLUSZ-1.2.1-21-B0O1-2022-00024 (harsanyi rész)

Tamogatasi igény: 89.876.264.- Ft

Palyazat cime: Belterlleti utak fejlesztése TOP_PLUSZ-1.2.1-21B0O1-2022-00012
Palyazat azonositoja: TOP_PLUSZ-1.2.1-21B0O1-2022-00012

Tamogatasi igény: 60.116.914 Ft

Palyazat cime: Egészséghaz fejlesztése
Palyazat azonositoja: TOP_PLUSZ-3.3.2-21-B0O1-2022-00023
Tamogatasi igény: 26.638.609.-Ft

2025. évben megvalositottuk az dvodai jatszoudvar fejlesztésérdl szo16 MFP/OTIFB/2024 Palyazati azonositd
szamu projektet melynek keretében az dvodai jatszOudvar eszkozei kertltek lecserélésre. A projekt teljes
koltsége: 3.053.460.-Ft

Uj palyazatként keriilt elnyerésre:
a) a Magyar Falu Program keretében a Kozvilagitas korszertsitésének tamogatas

Palyazat cime: Kozvilagitas korszeriisitése
Palyazat azonositoja: 2025/KOZVIL/01
Tamogatési igény: 46.382.420.-Ft

b) Versenyképes Jarasok Program keretében térfigyel6 kamerak telepitése bruttd 6.916.800.-Ft értékben.

A tovabbiakban a hivatali dolgozok altal elvégzett feladatokat ismertetem részletesen.

2.5.1. Gazdalkodas

Voros Tamas gazdalkodasi eloadd:

A gazdalkodasi el6ado els6sorban az 6nkormanyzat koltségvetéséhez kapcsoldoddan lat el feladatokat.

2012. januar 01. napjatdl kiilon-kiilon elemi koltségvetés késziil a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi

Onkormanyzat, valamint az altaluk iranyitott koltségvetési szerv részére. A gazdalkodas és a konyvelés is
elkiiloniilten torténik az Onkormdnyzattél. Ennek értelmében &nallé beszamoldt kell késziteni minden
gazdalkodo egység részére. Kiillon koltségvetést, kiilon negyedéves jelentéseket, konyvvezetést, beszamolot
kell késziteni az dnkormanyzatnak, a nemzetiségi onkormanyzatnak, a hivatalnak, a Harsdnyi Harsfavirag
Ovoda Bolcséde és Konyha intézménynek.

Az egylittmiikddési megallapodasok értelmében az intézményvezetok vallalnak kotelezettséget a
gazdalkodasért a sajat intézményiikben.

Az intézmények sajat bankszamlaval és hazipénztarral rendelkeznek, a gazdalkodasuk a sajat szamlajukon és
pénztarukban bonyolodik. Az intézmények az egymas kozott nyqjtott szolgaltatdsokat, munkavégzéseket
szamlazassal végzik, ami pénzmozgassal jar, ez jelentds tobbletmunkat és koltséget jelent.



Fentickre tekintettel a gazdalkodasi el6adonak kell vezetnie a fent emlitett szervezeti egységek bankszamlait,
valamint kiilon az adoszamlakat, az allami hozzajarulas, letéti és idegen szamlakat is.

Az intézményi gazdalkodas elkiiloniilésével jelentdsen ndttek a pénziigyi gazdalkodasi feladatok. A Magyar
Allamkincstarhoz térténd adatszolgaltatasok, az intézményi koltségvetéseken, a féléves, éves beszamoldkon a
negyedéves koltségvetéseken, mérlegjelentéseken tul a havi pénziigyi jelentéssel boviiltek.

A gazdalkodasi el6add segiti a kiilonboz6 palyazatok eldkészitését, végrehajtasat, pénziigyi elszamolasait,
teljesiti a lezart palydzatok éves jelentési kotelezettséget.

2.5.2. Pénzligy-munkalgy
Agh Péterné pénziigyi eléadé/munkaiigyi feladatok

A pénziigyi eldado feladatkorébe tartozik az onkormanyzat €s intézményei hazipénztarainak kezelése, a
kiadasokhoz és bevételekhez kapcsolddo bizonylatok naprakész vezetése. A gazdalkodasi eléadonal emlitett
elkulénult gazdalkodasra tekintettel killon hazipénztéar van az énkormanyzat, a polgarmesteri hivatal, az 6voda
és a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasahoz.

Kl6n hazipénztar van az énkormanyzati kozfoglalkoztatasi programokhoz is, valamint a nemrégiben nyitott
adomanyszamlahoz (6voda és 6nkorméanyzat) is.

A gazdalkodasi szakrendszeren belul a hazipénztéarak is részei az ASP rendszerének. Az anyagvasarlasokhoz
kapcsolddva el6leg keriil kiadasra. Az elszamolas soran az el6leget vissza kell venni a felhasznalt 6sszegre
tekintettel, az anyag szamlat pedig kilén ki kell irni. Fentiek miatt lenne kiilléndsen fontos, hogy minél
kevesebb szamlan keriiljenek az anyagok megvasarlasra, mert az jelentésen egyszeriisitené a munkat nemcsak
a hazipénztar vonatkozéasaban, hanem a konyvelésnél is, mert minden ilyen tétel kilén kényvelési sort jelent.

Az 1ligyintézd feladata a jogszabalyokban meghatarozott korben az eszkozok bevételezése, illetve
nyilvantartasukba vétellel kapcsolatos tennivalok, példaul az értékcstkkenések elszamolasa is.

A fenntartasi anyagok felhasznalasaért a miiszaki dolgozok a felelGsek.

Az {izemanyag elszamolast jelentésen megbonyolitja, hogy a munkaiigyi kozpont altal tamogatott
programoknal a programokhoz kapott Gizemanyag elszamolast kilon-kilén kell elvégezni. Nem egyszer(i az
0sszhangot megteremteni, mert a gépjarmii vagy a traktor napi megtett felhasznalt kilométerét izemanyagat
adott esetben 3-4 felé kell szétosztani. Ezért fontos a gépjarmiivezeték pontos adatszolgaltatasa a kiilonboz6
feladatokhoz hasznalt jarmiivek munkavégzésérol.

A pénziigyi eldadod részt vesz a hivatal és az onkormanyzati intézmények selejtezési, leltarozasi munkajaban
és szakmailag irdnyitja a selejtezési bizottsdg munkajat. A selejtezést 2 évente egyszer vagy igény szerint
végezzilk el. A leltarozasi feladatokat évente egyszer kell végrehajtani.

Az ligyintéz$ szamfejti a megbizasi szerzédéseket a KIRA-ban. Ez a Magyar Allamkincstar altal (izemeltetett
program.

Itt kertil lejelentésre az dvodai konyhai dolgozok részére nyujtott étkezési hozzajarulas, a cafetéria juttatas,
valamint a reprezentacios kiadasok is. Ezt az adé megallapitas miatt kell megtenni.

Az iigyintézd feladatai kézfoglalkoztatdsi munkaiigyi teriileten:

Kiemelt feladata a kdzfoglalkoztatasi programok kérelmének Osszeallitasa, az igényelt létszam és dologi
kiadasok betervezése, munkaterv készitése, a munkaerd kozvetito lapok megkiildése a munkatigyi kdzpontnak.
A programok lezarultat kovetben a végrehajtasrol beszamolot kell késziteni és megkildeni. Ezeknek a
feladatoknak az elvégzése az Onkormanyzat miiszaki dolgozéival szoros egyiittmiikddésben torténik.



Kbézmunka program Idétartam Foglalkoztatottak | Bértdmogatas | Anyag-,
megnevezése szama (Ft) eszkdztamogatés (Ft)
Hosszabb idétartamu 2025.11.01- 17 29.153.400.- 2.864.574.-
kozfoglalkoztatas 2026.08.31.

50501/26/05051

Hosszabb id6tartamu 2025.03.01- 17 21.677.776.- 2.167.776.-
koézfoglalkoztatas 2025.10.31.

50501/26/04944

Hosszabb id6tartamu 2024.03.01- 17 14.954.772.- 1.495.477 .-
koézfoglalkoztatas 2025.02.28.

50501/26/04848

Feladata az iligyintézonek a munkaszerzodések megkotése, atsorolasok, munkaviszony megsziintetések,
szabadség nyilvantartasok, felugyeleti szervek felé adatszolgaltatasok, kdzhasznu- kdzcélu dolgozok esetében
a munkatigyi kdzponttal kapcsolattartas.

A KIRA programon keresztul (Egységes Munkalgyi Nyilvantartas) minden valtozast, mely a dolgozok
kifizetéseivel kapcsolatos, havonta rogziteni és jelenteni kell - ideértve a tppénzt, igazolatlan tavollétet - a
kozponti bérszamfejt6 felé (Magyar Allamkincstar).

Megszervezi a dolgozok munka-alkalmassagi vizsgalatat. A kozfoglalkoztatott dolgozok vonatkozasaban a
vizsgalat dijanak megtéritéséhez sziikséges adminisztrativ feladatokat elvégzi. Folyamatosan kapcsolatot tart
az dnkormdnyzat altal megbizott munkavédelmi feleldssel és a munkaalkalmassagi vizsgalatot végzo orvossal.

2.5.3. AdO és kereskedelem
Tothné Zsofnyak Judit pénziigyi el6ado:

A pénziigyi el6ado elssorban az addigazgatds és a kereskedelmi igazgatas teriiletén lat el feladatokat.
Osszességében az addigazgatishoz kapcsolodoan a helyi ipariizési ado, épitményado, idegenforgalmi ado, a
talajterhelési dij, valamint a kozadok modjara torténd behajtas jelentenek feladatot. A helyi ipartizési adohoz
kapcsoloddan az egyik legnagyobb munkateherrel jard feladat az adobevallasok feldolgozasa. A felsorolt
adonemeknél nyilvantartasok vezetése, az évkozi valtozasok atvezetése, az addzdkkal vald kapcsolattartas, a
hatarozatok, Kivetések elkészitése, az adoigazolasok kiadasa, a felszolitasok, a behajtdsok és az adok
pénzforgalmi kdnyvelése tartozik munkakdrébe.

Az adbdzOk részére szeptember 10-ig kell értesitést kiildeni az ad6szamlak 1000.-Ft talfizetést vagy hatralékot
meghalado egyenlegérol.

A pénziigyi eléado feladatkorébe tartozik a végrehajtasi eljarasok lefolytatasa (gépjarmiivek forgalombol
torténd kivonasa, munkabér letiltas, inkasszo stb.) az adok modjara behajtando koztartozas behajtasa.
Feladata tovabba a gépjarmiiadé hatralékok és a beszedett illetékek megadott hataridére és szamlara vald
utalasa, jelentése.

A helyi adokrol, az allamigazgatasi illetékr6l, az adok modjara behajtandd kdztartozasokrol az adozok
adoszamljan 1évé adatok alapjan féléves, illetve év végi zarasi osszesitot készit a Magyar Allamkincstar és a
koltségvetés részére. A helyi koltségvetés részére az els6 negyedévet kdvetden havonta is kell fentiekrdl adatot
szolgaltatni.

Kereskedelmi hatdsagként a miikodési engedélyek kiadasa, hatarozatok elkészitése, bejelentések
nyilvantartasba vétele valtozasok atvezetése, a tevékenységhez kapcsolodé statisztikak elkészitése tartozik
feladatkorébe.




Folyamatosan egyiittm{ikodik az 6nkormanyzati vagyont nyilvantartd ligyintézével annak érdekében, hogy
megvaldsuljon a szamvitelrél szoldo 2000. évi C. torvény és az oOnkormanyzatok tulajdonaban 1évo
ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjér6l szolo 147/1992. (X1. 6.) Korm. rendelet (Kataszteri
rendelet) altal megkovetelt harmas egyezdség az ingatlanvagyon-kataszter, a vagyonanalitika és a fokonyv
kozott.

A széllashely bejelentéseket valtozasokat nyilvantartasba veszi. Elkésziti a kereskedelmi szallashelyek
negyedéves statisztikait.

Az Onkormanyzat honlapjan elérhetd a bejelentett kereskedelmi szallashelyekrél szolé nyilvantartas, a
bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységet folytatok nyilvantartasa és a mitkodési engedéllyel rendelkezo
iizletekrdl vezetett nyilvantartas az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben tekintheté meg. Ezen
nyilvantartasok elkészitése is az 6 feladata.

Az ligyintézd feladata analitikus nyilvantartds vezetése a befektetett eszkdzokrdl ( immateridlis javak,
foldtertletek, épiletek épitmények, beruhazasok, jarmiivek, tizemeltetésre atadott eszk6zok). Negyedévente a
fokonyvi  konyvelésnek  adatszolgaltatds ezen  eszkozokben — bekoOvetkezett — valtozdsokrol — és
értékesokkenésiikrdl, egyeztetés a fékonyvi konyveléssel. Ev végén ezen eszkozok leltaranak elkészitése.

Az 6énkormanyzat, a hivatal, az 6voda &fa bevallasainak elkészitése.

Vezeti a maganfozésre szolgald desztillaloberendezések nyilvantartasat, a bejelentésekrol értesiti a Nemzeti
Ado- és Vamhivatalt.

A term6fold haszonbérleti és adas-vételi szerz6dések elektronikus felliletre - magyarorszag.hu — t6rténd
kifiiggesztése, a levételt kovetden tovabbitasa a foldhivatal részére.

Kimutatéas az Onkormanyzati adohatosag altal beszedett adokrol:

adénem adodalanyok | beszedett ad6
Szama

idegenforgalmi ado |5 327.300.-Ft

ipartizési ad6 239 58.381.728.-Ft,

épitmény ado 120 2.113.578.-Ft

talajterhelési dij 22 24.800.-Ft

Fizetési felszolitdsok szama: 80

felszélitas targya ligyszam

idegen ad6 (jellemzden addok modjara behajtandd birsagok pl. szabalysértési birsag, | 1
elévezetési koltség)

épitményado 13

ipartizési ado 66




Behajtasi cselekmények szama: 21

behajtasi cselekmény tipusa ligy szam
munkabérbdl letiltas 2
inkasszo 16

gépjarmi forgalombol kivonasa -

behajtasra atadas a Nemzeti Ado- és Vamhivatalnak 3

2.5.4 Anyakonyvi igazgatas
Baghy Zita anyakonyvvezetd, hagyatéki és szocialis iigyintézo:

Anyakonyvi igazgatas:
Az anyakonyvi ligyintézést csak szakvizsgaval rendelkez6 ligyintézd lathat el.
Az anyakonyvvezetd feladata:
o az Elektronikus Anyakonyv vezetése; sziiletés, hazassagkotés, halaleset anyakonyvezése.
e Anyakonyvi kivonat és hatdsagi igazolas kiadasa,
e adatokban torténd valtozasok (valas, névmodositds, névkorrekcid) rogzitése, a személyi és
lakcimnyilvantartd rendszerbe torténd atvezetése
o Hazassagkotési szandékbejelentés, apai elismerd nyilatkozat jegyzokonyvbe foglalasa,
e A papirlapu anyakdnyvi események elektronikus rendszerbe torténd rogzitése (hivatali eljarasokhoz,
eseményekhez)
e KSH adatok tovabbitasa.

2025 évben az alabbi anyakonyvi események voltak:
e Szliletési anyakonyvi bejegyzés nem volt.
Héazassagkdtés 10 esetben tortént.
Halaleset anyakonyvezése 6 esetben volt.
Letelepedés, illetve honositasi ligy 2025. évben nem volt.
Névvaltozas, hazassagi névmodositas, névkorrekcid és névviselés rendezése 5 esetben dsszeségében
11 személyt érintett.
e Csaladi jogallas rendezése, apai elismer6 nyilatkozat rogzitése 4 alkalommal tortént.

2025 évben hagyatéki eljaras
A hagyatéki eljaras keretében torténik a hagyatéki leltar felvétele és annak Kozjegyz6 felé tovabbitasa.

Pdéthagyatéki eljaras: a foldeken fennallé osztatlan kozos tulajdon felszdmolasa céljabol, Foldhivatal
értesitésere hivatalbol inditott folyamatban 1év6 91 tigyb6l (Levéltari adatok beszerzése, adoérték keszités,
hozzatartozok, leszarmazottak kutatasa (SZL rendszerben is), értesitése, hagyatéki leltar készités 50 ligy kerult
kozjegyz6khoz tovabbi feldolgozasra.

Adoéérték bizonyitvany kiallitasara 23, pothagyaték tgyekben 44 esetben, mas hivatal megkeresésére
(hagyatéki, pothagyatéki, végrehajtasi, ellatasok elbiralasahoz eés gyamsaggal kapcsolatos esetekben) tovabbi
31 alkalommal keriilt sor. Az esetek nagyrészében megel6z6 eljarasként helyszini szemlére is sor Keriilt.

Mas hivatalt végzés formajaban 13 esetben kértlink fel add- és értékbizonyitvany kiallitaséra.

A népesség nyilvantartas szerint Harsany allandd lakosainak szama 2025. januar 01-én: 1984 {6
A népesség-nyilvantartas a személyes adatok kezelésével és védelmével foglalkozik, a nyilvantartas vezetése
az ASZA gépen torténik.



A lakcimekben, a csaladi allapotban, és a személyes adatokban tértént valtozasok atvezetése a rendszer altal
nem automatikusan torténik, kézi rogzités szikséges.

Egyéb hatésagi feladatok:

o Atelepllésen lakdk adatainak folyamatos frissitése, lakdnépesség valtozasral statisztikai
adatszolgaltatas, év végén az id6és lakosok adatainak rendszerbdl torténd 6sszegyijtése, lakcimen
lakokrol igazolas kiadasa (kollégiumhoz, szolgaltatokhoz torténd felhasznalasra), helyrajzi szam és
lakcimegyezés igazolasa,

e adatszolgéltatds nyilatkozatokrol (koztemetési részvétel, vagyonleltarrdl, folyodsitott apolasi dij
Osszege, anyakonyvi adattartalom, hagyatéki kozjegyz6 adatairdl)

e hatosagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa

e A BURSA HUNGARICA programban torténd részvétel miatti adminisztrativ feladatok (beérkezo
kérelmek és azok mellékleteinek érkeztetése, a program rendszerében torténd attekintése, javitasa, a
testiileti dontés rogzitése, a palyazatok bekiildése, a palyazok kiértesitése)

e Avalasztdsok soran a valasztoi névjegyzeék készitéséhez és vezetéséhez kapcsolddo teenddk.

Szocidlis terulet:

Az ligyintéz6 a polgarmester illetve a jegyz0 részére a szocialis targyu kérelmeket dontésre eldkésziti, a
hatarozatokat megfogalmazza, elkésziti.

Feladata:

- A havi rendszeres, illetve rendkiviili segélyek elokészitése utalasra.

- A havi rendszeres ellatasokrol lista készitése azok utaldsahoz

- rendkivili segélyek rogzitése, elbirdlasa, hianypdtlasok beszerzése, hatarozatok készitése, alairds utani
postazésa

- szocialis étkeztetés nyilvantartasanak vezetése, az Uj kérelmek esetén hatarozat és megallapodas készitése,
megsziintetési kérések rogzitése, hatarozattal értesiti az élelmezési vezetdt és az ligyintézot.

- Az (igyészség, birésag, gyamhivatal és mas hatdsagok megkeresésére kdrnyezettanulmany elkészitése és
tovabbitasa.

- A hatésagok megkeresésére statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése és tovabbitasa.

A szocidlis agazati portadlon a Pénzbeli és Természetbeni ellatdsok Rendszerében kérelmeket, elbiréalasi
folyamatokat, azok jogerére emelkedését folyamatosan rogziti, szamszaki adatokat jelent valamint statisztikat
készit a lakasfenntartasi tAmogatasban, a gyermekvédelmi tdmogatasban, valamint a rendkivili telepulési
tdmogatasban részesiil6krol.

Gyermekvedelmi kedvezmény:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok szama: augusztusban 58 6, novemberben 40
f6, - kifizetett 6sszeg: 600 EFt,
- rendkivili gyermekvédelmi tAmogatasban nem részesul senki.

Kérelmezokre vonatkozo altalanosithatd adatok:

A 40 gyermek 17 csaladban ¢él, melybdl egyediilallo sziild 3.

A 17 csaladbdl egy gyermekes csalad 3, két gyermekes csaldd 8, harom gyermekes csalad 3, négy vagy ot
gyermekes csalad 3, 6 vagy ennél tébb gyermekes csalad 0.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermekek koziil 5 éven aluli 7 {6, 6-13 éves 18 f6,
14-17 éves 9 6, 18 éven feliili 6 6.

2025. évben: telepllési lakasfenntartasi timogatasban 20 £6, szocialis étkeztetésben 52 6 részesiilt.



2025. évben szocialis tiizifa tamogatasként 97 kobméter keménylombos, vastag tiizifa keriilt kiosztasra 40
haztartas részere.

2.5.5. Igazgatasi titkarsagi feladatok:
Bacskai Beata igazgatasi eloado

Az ligyintéz6 egyik legfontosabb feladata a képviseld-testiileti iilések elokészitésében torténd kdzremiikodés.
A képvisel6-testiilet éves munkaterve alapjan elokésziti az el6terjesztéseket, dsszeallitja a meghivot. Felkérést
kiild a testiileti iilések eldterjesztéinek a napirendi pontokhoz kapcsolodo eldterjesztésekhez sziikséges
szakmai anyagok elkészitése érdekében.

Részt vesz a képviselé-testiileti iilés jegyzokonyveinek eldkészitésében. Osszeallitja a testiileti iilés iratanyagét
a Kormanyhivatal altal miikodtetett Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartdsi Modulra torténd
feltoltéshez.

A bizottsagok €s a nemzetiségi onkormanyzat tekintetében is hasonl6 feladatokat 14t el.

Az igazgatas iktatasi, irattarozasi teriileten keletkezo feladatokat 1t el az tigyintézo:
- iktatas utan az ligyiratok atadasa az illetékes ligyintézok részére
- Hatosagi statisztika elkészitése a feldolgozott tigyiratokrol

Az ligyintéz0 irattarozassal kapcsolatos feladata az iigyiratok irattarozasi jellel torténd ellatasa, és ennek
megfeleld elrendezése. Fontos feladat a selejtezési feladatok végrehajtasa.

Az ligyintéz6 feladata a vagyonnyilatkozatok kezelése.

Egyéb hatésagi feladatok:

- Nyilvantartja az 6nkorményzat ingatlanvagyonat az 6nkormanyzatok tulajdondban 1év6 ingatlanvagyon
nyilvantartasi és adatszolgaltatasi rendjérél szolo 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kataszteri rendelet) eldirasainak megfelelen és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve mas hatosadgok részére.
Folyamatosan egyiittmikddik a pénziiggyel annak érdekében, hogy megvaldsuljon a szamvitelrdl szol6 2000.
évi C. torvény és a Kataszteri rendelet altal megkovetelt harmas egyez6ség az ingatlanvagyon-kataszter, a
vagyonanalitika és a fokonyv kozott.

Egyéb feladatok:

e Napi munkaja soran intézi a telefonon érkez6 hivasokat, megfeleld felvilagositassal vagy tovabbitja
azokat. Részt vesz az ligyfélforgalom lebonyolitasaban.

e A Hivatal kimend leveleivel kapcsolatos postdzasi feladatok, elektronikus postakonyv kezelése,
elektronikus feladdjegyzék készitése, megkiildése, a levelek postan torténd feladasa. Aktualis postai
dijtételek iktatorendszerbe torténd atvezetése.

A hivatali e-mailek kezelése, tovabbitasa, iktatasa, Ugyiratba csatolasa.

o Kozérdekli munkara kotelezettek adatainak kezelése, munkavégzésrol szolo jelenléti iv vezetése, az
ligyekben torténd adatszolgaltatasok végrehajtasa. 2025. évben a kozérdekii munkaban részt vevok
szama: 3 f6 volt.

Az ligyintéz6 feladata tovabba:

- az dnkormanyzat honlapjanak kezelése — aktualitasok, valtozasok feltoltése

- kimend szamlak kiallitasa

- az Onkormdnyzat és intézményei tisztitoszer beszerzésével kapcsolatos feladatok ellatasa (évente
arajanlat kérés, negyedévente megrendelések).



- analitikus nyilvantartasok vezetése (pl. Gépkocsi menetlevelek)

2.5.6. Jegyzdi feladatok
dr. Kantor Janos jegyzo

Vezeti a hivatalt, gondoskodik az ott folyé munka torvényességének folyamatos vizsgalatarol.

Munkaltatéi jogkort gyakorol a hivatal valamennyi kdztisztviseldje felett.

Az els6 foku kozigazgatasi €s helyi adohatosagi jogkor gyakorloja.

Dont az egyes hatdskorébe tartozd kozigazgatasi iigyekrol, szabdlyozza a kiadmanyozés rendjét, egyes
hataskoreit atruhazza, meghatarozza az egyes irodak 6nallo feladatkoreit és feladatat.

A jegyz6 feladatkdre valtozott legjelentdsebben az elmult idészakban. Az eddig jellemzden allamigazgatasi
feladatok helyett hangstlyosabba valt az dnkormanyzati feladatkor. Ettdl fiiggetleniil tobb allamigazgatasi
feladatkor cimzettje jelenleg is a jegyz6. Harsany kozségben ezek kozil jellemzdéen birtokvédelmi,
telepengedély tigyek fordulnak eld.

A képvisel6-testiilet dontésének megfelelden a telepiilési tdmogatds iranti kérelmek elbirdldsa is a jegyzo
hataskorébe tartozik, illetve dontésre elokésziti a polgarmester illetve a képviseld-testiilet hataskorébe tartozo
igyeket.

Fentieken tul legfontosabb jegyzoi feladat a testiileti ilések tamogatasa azok eldkészitése, az eldterjesztések,
hatarozati javaslatok rendelet-tervezetek megfogalmazisa. A jogszabalyszerkesztési feliileten —Loc-lex -
elkésziti a rendeletek szovegét, majd kdzzéteszi a Nemzeti Jogszabalytar feliiletén.

2025. évben a képviselo-testlilet 6sszesen 22 lést tartott, amelyen belul 5 zart (lés tartasara kertlt sor. A
képviseld-testiilet 1 kozmeghallgatast tartott.

A képviselo-testiilet altal hozott hatrozatok szama 191 mig a képviseld-testilet altal megalkotott rendeletek
szama 13 volt.

Harsany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Pénziigyi Bizottsiga Gsszességében 7 lilésén 14
hatarozatot hozott.

A Harsanyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 9 (ilésén, 54 hatarozatot hozott.

A roma énkormanyzat kézmeghallgatast 1 alkalommal tartott.

A képviseld-testiileti és bizottsagi tilések elokészitése a jegyz6 munkakorébe tartozik, ebben természetesen a
hivatal szakteriileteknek megfelelden a dolgozodk is kdzremiikodnek.
A meghivo és az eléterjesztések kikiildése elektronikus uton, emailben torténik.

Az iilések 0sszehivasaban fennakadas nem volt, altalanossagban elmondhatd, hogy a képviselék az SZMSZ-
ben eldirt hataridében megkaptak a rendes iilések anyagait.

Az iilést kdvetden a jegyz0 gondoskodott a jegyzokonyv, az elfogadott hatarozatok, rendeletek kiadméanyainak
elkészitésérol elkészittetésérol és azoknak az érintettek részére torténd tovabbitasarol.

A képvisel6-testiilet iiléseirdl késziilt jegyzOokonyv elektronikus tGton keriil megkiildésre a Borsod-Abat;-
Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal részére, mig egy papir alapa példany az irattarban keriil elhelyezésre.

A képviselo-testiilet altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos modon minden esetben
megtortént, a Hivatal hivatalos hirdet6tablajan valo kifiiggesztéssel.



A rendeletek egységes szerkezetbe torténd foglalasa a kihirdetést kvetden megtortént, melyek elérhetéek a
kozség honlapjan. A 23/2012. (IV. 25.) KIM rendeletben foglaltaknak megfeleléen 2013. jalius 1-t6l
kezd6doen a képviselo-testiilet altal elfogadott hatalyos rendeletek, illetve a modositassal érintett rendeletek
egységes szerkezetli szovege megtekinthetd a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus feliiletén. (www.njt.hu)

Elkésziil a képviseld-testiilet hatarozatainak, rendeleteinek idérendi nyilvantartasa és folyamatos azok
vezetése.

Egy kozérdekii adatigénylés érkezett a telepiilés alabbi telepiilésrendezési eszkdzei tekintetében.
-Telepiilésszerkezeti terv (rajzi elem)

- Szabalyozasi terv (rajzi elem)

- Helyi épitési szabalyzat

- Telepiilésfejlesztési koncepcid

Birtokvédelmi iigyben kettd eljaras indult. Egy helytadd és egy elutasitd dontés sziiletett.

A Biogaz lizem miikodését érintd jelzéseink nyoman a Borsod-Abauj-Zemplén Varmegyei Kornyezetvédelmi,
Természetvédelmi és Hulladékgazdalkodasi Foosztalya az lizem egységes kornyezethasznalati engedélyét, ami
ellen fellebbezés benytjtasara keriilt sor.

2025. marcius 10-én részt vettiink az {izemet érintd helyszini bejarason.

A hatosag 63.300.000 forint kornyezetvédelmi birsag megfizetésére kotelezte az iizemet.

3. 2026. évi feladatok

2026. évre kiemelkedo egyedi feladata 2026. aprilis 12-1 orszaggytlési képviseld valasztas.

Fontos tovébbra is a k6zmunkaprogramok eredményes lebonyolitisa, az Onkorméanyzat gazdasagfejlesztési
elképzeléseinek tAmogatasa.

A folyamatban 1év6 palyazatok eredményes lebonyolitasanak tamogatasa szintén fontos. Az 0j palyazati ciklus
palyazatai 2023-ban elindultak.

A feladatok ellatdsa soran a hatékonysag, a torvényesség €s a takarékossag biztositasa a legfontosabb cél.
Erdsiteni kell az atlathatosagot, a belso ellen6rzés mindségét.

Tekintettel a gazdalkodasi feladat dsszetettségére ez magas szinvonalu egyiittmiikddést igényel a polgarmesteri
hivatal kdzmunkaprogramokért felelds ligyintézdje €s az dnkormanyzat miiszaki allomanya kozott.

4. Osszegzés

Tisztelt KépviselO-testiilet!

A polgarmesteri hivatal munkajat a teljesség igénye nélkiil vazoltam és mutattam be, statisztikai adatokkal is
alatamasztva. A vazolt feladatokon kiviil, allando feladatként folyamatosan helyt kell allni az tgyfelek, a
tarshatosagok, felettes szervek, a képviseld-testiilet tajékoztatasaban, adatszolgaltatasban, mely utobbit
tekintve a valtozasok szervezeti atalakulasok miatt sokszorosa volt az el6z6 évekhez képest.

A hivatali munka sok esetben tlora mellett 1athato el.

A hivatal dolgozdi a munkéjukat a 2025. évben is lelkiismeretesen végezték. A lakossag kiszolgalasaban
legalabb a jelenlegi szintet meg kivanjuk tartani. A hivatalunkhoz fordulé lakosok tigyeit a legtobb esetben



azonnal intézzik, sok esetben nyujtunk segitséget egyéb iigyek intézésében is.

Megitélésem szerint a Harsanyi Polgarmesteri Hivatal dolgozdi allomanya jelentds részben kiemelkedden latja
el feladatat. A nagy tiirelmet igényl6 iigyfélkezelés megfeleld szinvonalu. Remélhetdleg a harsanyi lakosok
elégedettségére szolgalunk.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a beszamold elfogadasara.

Harsany, 2026. éprilis 20.
dr. Kantor Janos

jegyz8



